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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
(CCNL Istruzione e ricerca 2019/2021, art. 44) 

 
“L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, 
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 
delle delibere adottate dai predetti organi” (art. 44, c. 1) 
 

1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI: 
a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) Correzione degli elaborati; 
c) Rapporti individuali con le famiglie. 
 

2. ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE: 
a) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue (fino a 40 ore annue); 

b) Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, 
incluse le riunioni del GLO. Nella programmazione di queste attività occorre tener conto degli 
oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei  (fino a 40 ore annue); 

c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione (senza limiti orari). 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività collegiali 
ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività 
di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.  
I docenti che insegnano su più corsi o in un numero di classi superiore a 6, se con la partecipazione a 
tutti i Consigli superano il monte ore contrattuale delle attività relative al punto 2.b (fino a 40 ore 
annue), invieranno in segreteria, all’attenzione della DS e della I Collaboratrice della DS, le attività dei 
Consigli e dei GLO a cui intendono partecipare. 
Anche gli insegnanti che usufruiscono del part-time comunicheranno in segreteria le riunioni dei Consigli 
a cui intendono partecipare; il monte ore dovrà essere calcolato in proporzione all’orario di 
insegnamento stabilito (O.M. 446/1997, art.7, c.7); si riportano, alcuni esempi: 
 

Cattedra intera Orario di cattedra fino a 40 lett. b) 
25 ore – infanzia 12,30 ore fino a 20 ore 
24 ore – primaria 12 ore fino a 20 ore 
24 ore – primaria 18 ore fino a 30 ore 
24 ore – primaria 20 ore fino a 33 ore 

18 ore – secondaria 9 ore fino a 20 ore 
18 ore – secondaria 12 ore fino a 27 ore 
18 ore – secondaria 15 ore fino a 33 ore 

Tutte le proposte di partecipazione agli incontri dovranno essere inviate in segreteria 
(anic81600p@istruzione.it) all’attenzione della DS e della Prima Collaboratrice della DS, entro il 30 
settembre p.v., attraverso la compilazione dell’apposito modulo. 

Anche i docenti che insegnano su cattedra orario esterna, dovendo svolgere fino a 40 ore per il punto 
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2.a (nel calendario in rosa) e fino a 40 ore per il punto 2.b (in verde), invieranno in segreteria 
(anic81600p@istruzione.it) all’attenzione della DS e della I Collaboratrice della DS, entro il 30 
settembre p.v., il loro piano, con calendarizzate le attività del Collegio Docenti e quelle dei Consigli a cui 
intendono partecipare, comunicando – se possibile contestualmente oppure non appena disponibile il 
Piano Annuale delle Attività - le date in cui saranno impegnati nelle altre istituzioni scolastiche presso 
cui prestano servizio. 
È auspicabile che gli insegnanti inseriscano nel loro piano i Consigli in cui intervengono i 
genitori. 
La partecipazione a scrutini ed Esami è obbligatoria per tutti i docenti e non rientra nel computo delle 
40 ore. 
Nel calendario annuale, riportato nelle pagine successive, gli impegni collegiali sono stati così 
quantificati: 

 Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria 
ORE ART. 44 CCNL Istruzione e 

Ricerca 2019/21  
comma 3 lett. A 

 
Fino a 40 ore annuali 

h. 8,5 Collegio dei 
Docenti; 
h. 4 Programmazione di 
plesso 
h. 1,5 Dipartimenti di 
sostegno 
h.   4 Assemblee di 
sezione/riunioni con i 
genitori 
h. 4 Colloqui 
pomeridiani 
h. 18 Formazione D.M. 
66/2023 

Tot. 40 

 

h. 8,5 Collegio dei 
Docenti 
h. 4 Programmazione di 
plesso 
h. 1,5 Dipartimenti di 
sostegno 
h.   4 Assemblee di 
classe/riunioni con 
genitori (h. 4 per i Team 
delle prime) 
h. 6     Colloqui 
pomeridiani 
h. 16 Formazione D.M. 
66/2023 
 

Tot. 40 

h. 8,5 Collegio dei 
Docenti 
h. 5,5 Programmazione 
di plesso 
h. 7 Dipartimenti (h. 4 
per i docenti con più di 6 
classi)  
h.   4 Assemblee di 
classe/riunioni con 
genitori  
h. 6     Colloqui 
pomeridiani (h. 2 per i 
docenti di sostegno e 
strumento) 
h. 9 Formazione 
disseminazione PNFD 
(obbligatoria per i soli 
docenti con un numero 
di classi pari o inferiore 
a 6: di sostegno, 
strumento, italiano, 
matematica e inglese) 
h. 12 Formazione D.M. 
66/2023 (per i soli 
docenti con più di 6 
classi) 
h. 4 Formazione D.M. 
66/2023 (per i soli 
docenti di sostegno e 
strumento) 
 

Tot. 40 
 

 Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria  
ORE ART. 44 CCNL Istruzione e 

Ricerca 2019/21  
comma 3 lett. B 

  
Fino a 40 ore annuali 

h. 18 Intersezione di 
plesso 
h. 4,5 Intersezione DI 
Istituto 
h.   2 Intersezione 
con i genitori 
h. 10,5 Formazione 
DM.66/2023 e /o 
sicurezza (quest’ultima 
per i soli docenti non 
ancora formati) 
h. 2 Formazione privacy 
h. 3 per la 
partecipazione a riunioni 
del GLO 

Tot. 40 ore 

 
h. 9 Interclasse di 
plesso 
h. 6 Interclasse di 
Istituto 
h.   2 Interclasse con 
i genitori 
h. 18 Formazione 
DM.66/2023 e /o 
sicurezza (quest’ultima 
per i soli docenti non 
ancora formati) 
h. 2 Formazione privacy 
h. 3 per la 
partecipazione a riunioni 
del GLO 

Tot. 40 ore 
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Per quanto concerne la Scuola Secondaria, le ore dell’art. 44 CCNL Istruzione e Ricerca 2019/21 
comma 3 lett. B, sono quantificate come di seguito specificato: 

- CONSIGLI DI CLASSE: 5,5 h per ogni classe prima; 5 h per ciascuna classe seconda; 6 h per 
ciascuna classe terza; 

- FORMAZIONE PRIVACY: 2 h; 
- GLO: 3 h. 

Tutto il restante monte ore residuo, variabile in base al numero delle classi, è destinato alla formazione 
PNRR DM 66/2023; sicurezza (per i docenti non ancora formati); disseminazione PNFD dell’USR per le 
Marche; altri corsi deliberati dal Collegio dei Docenti in corso d’anno. 
Si riporta la scansione oraria prevista, sulla base del numero delle classi in cui il docente presta servizio. 
 

 
ORE ART. 44 CCNL Istruzione e Ricerca 2019/21 

comma 3 lett. B 
  

Fino a 40 ore annuali 
Scuola Secondaria 

Suddivisione 
ore docenti 

con una sola 
classe prima 

Suddivisione 
ore docenti 

con una sola 
classe 

seconda 

Suddivisione 
ore docenti 

con una sola 
classe terza 

Suddivisione 
ore docenti 

con una classe 
prima e una 

seconda 

Suddivisione 
ore docenti 

con una classe 
seconda e una 

terza 

Suddivisione 
ore docenti 

con una classe 
prima e una 

terza 

Suddivisione 
ore docenti 

con un corso 
completo 

5,5 h Consigli 
di classe   /  / 

5,5 h Consigli di 
classe classe 
prima 

 / 
5,5 h Consigli di 
classe per ogni 
classe prima 

5,5 h Consigli 
di classe per 
ogni classe 
prima 

 / 5 h Consigli di 
classe   / 

5 h Consigli di 
classe classe 
seconda 

5 h Consigli di 
classe classe 
seconda 

/  
5 h Consigli di 
classe classe 
seconda 

 /  / 6 h Consigli di 
classe   / 

6 h Consigli di 
classe classe 
terza 

6 h Consigli di 
classe classe 
terza 

6 h Consigli di 
classe classe 
terza 

26,5 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o 
altri corsi 
attivati 
dall'Istituto 

27 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o 
altri corsi 
attivati 
dall'Istituto 

26 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o 
altri corsi 
attivati 
dall'Istituto 

21,5 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o altri 
corsi attivati 
dall'Istituto 

21 h formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o altri 
corsi attivati 
dall'Istituto 

20,5 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o altri 
corsi attivati 
dall'Istituto 

15,5 h 
formazione 
D.M.66/2023, 
sicurezza o altri 
corsi attivati 
dall'Istituto 

2 h 
formazione 
privacy 

2 h 
formazione 
privacy 

2 h 
formazione 
privacy 

2 h formazione 
privacy 

2 h formazione 
privacy 

2 h formazione 
privacy 

2 h formazione 
privacy 

3 h 
formazione 
disseminazion
e PNFD 

3 h 
formazione 
disseminazion
e PNFD 

3 h 
formazione 
disseminazion
e PNFD 

3 h formazione 
disseminazione 
PNFD 

3 h formazione 
disseminazione 
PNFD 

3 h formazione 
disseminazione 
PNFD 

3 h formazione 
disseminazione 
PNFD 

3 h GLO 
(obbligatorie 
per tutto il 
CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie 
per tutto il 
CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie 
per tutto il 
CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie per 
tutto il CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie per 
tutto il CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie per 
tutto il CdC) 

3 h GLO 
(obbligatorie 
per tutto il 
CdC) 

Tot. 40 ore Tot. 40 ore Tot. 40 ore Tot. 40 ore Tot. 40 ore Tot. 40 ore Tot. 40 ore 
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ORE ART. 44 CCNL Istruzione e Ricerca 2019/21 

comma 3 lett. B 
  

Fino a 40 ore annuali 
Scuola Secondaria 

 Suddivisione ore docenti con 
sei classi 

Suddivisione ore docenti con 
nove o più classi 

Totale ore Consigli di classe 
classi prime cui partecipare 

  
5 h 
 

  
10 h 
 

Totale ore Consigli di classe 
classi seconde cui 
partecipare 

7 h  
 
12 h  
 

Totale ore Consigli di classe 
classi terze cui partecipare 

 
8 h  
 

 
13 h  
 

Formazione D.M.66/2023, 
sicurezza o altri corsi 
attivati dall'Istituto 

12 h / 

Formazione privacy 2 h  
 
2 h  
 

Formazione disseminazione 
PNFD 

 
3 h  
 

/ 

GLO (ore obbligatorie per 
tutto il CdC) 

3 h  
 

3 h  

 Tot. 40 ore Tot. 40 ore 
 
 
Inoltre, si fa presente che il Piano Annuale delle Attività, di seguito calendarizzato, potrà subire 
modifiche, nel rispetto delle ore contrattualmente previste, per far fronte a esigenze di servizio 
sopraggiunte in corso d’anno. 
 
Il calendario degli impegni di giugno sarà predisposto e diffuso in via definitiva nel mese di maggio, 
dopo l’uscita dell’Ordinanza Ministeriale relativa agli Esami di Stato e a seguito degli accordi con gli altri 
Istituti nei quali completano il servizio i docenti con cattedra orario esterna. 
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CALENDARIO DEGLI IMPEGNI E DELLE ATTIVITÀ DEI DOCENTI 
A.S. 2024/2025 

 
settembre 2024 

 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

2 lun 

Presa di servizio docenti Segreteria Amm.va Uff. Personale 
Segret. Amm.va 
Uff. Personale 
8.00-10.00 

Collegio dei Docenti Unitario 
Atrio Scuola Secondaria 

10.30-12.00 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

14.30-17.30 

3 mar 

 
Sorteggio per abbinamento 

gruppi classe-sezioni 
Ufficio della Dirigenza 

9.00 

 

Riunione di Staff 
Uffici della Dirigenza 

(DSGA, Collaboratrici della Dirigente, Referenti di plesso) 
9.30-10.30 

Problematiche dei plessi e accordi organizzativi per la ripresa delle attività 

Preparazione delle 
sezioni: 

organizzazione degli spazi 
e dei materiali; 

sistemazione dei giochi e 
degli arredi delle classi e 

laboratori e 
organizzazione didattica; 

spiegazione utilizzo 
monitor/LIM ai nuovi 

docenti 
 

Nei rispettivi plessi 
10.30-12.30 

Preparazione delle classi: 
organizzazione degli spazi e 
dei materiali; sistemazione 
dei computer delle classi e 
laboratori e organizzazione 

didattica; spiegazione utilizzo 
monitor/LIM ai nuovi docenti 

 
Nei rispettivi plessi 

10.30-12.30 

Disseminazione PNFD, Aree 
"Didattica orientativa" 

(Prof.ssa Novelli); "Stress 
lavoro correlato"; (Prof.ssa  

Paparelli); "STEM: 
Matematica" 

(Prof.ssa Dal Ponte); "STEM: 
Scienze" (Prof.ssa 

Nardella)  
Nel plesso 

10.00-13.00 (facoltativo per i 
docenti con più di sei classi) 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

14.30-17.30 

4 mer 

  
Riunione docenti indirizzo 

musicale Uffici della 
Presidenza ore 8.30-9.30 

Formazione organizzata dal Comune di Ancona  
10.30-13.30 
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5 gio 

Programmazione di plesso 
Nei rispettivi plessi 

10.00-12.00 
1. Presentazione della 

scuola e dei regolamenti 
interni ai nuovi docenti; 
2. Piano annuale delle 
attività: esigenze dei 
plessi e proposte per 

ordine di scuola; 
3. Intese organizzative: 

incarichi di plesso; 
4. Accordi per orario 

sezioni; 
5. Accordi per riunioni 

informative con le 
famiglie. 

Programmazione di plesso 
Nei rispettivi plessi 

10.00-12.00 
1. Presentazione della scuola 
e dei regolamenti interni ai 

nuovi docenti; 
2. Piano annuale delle 

attività: esigenze dei plessi e 
proposte per ordine di 

scuola; 
3. Intese organizzative: 

incarichi di plesso; 
4. Accordi organizzativi per 
educazione motoria classi IV 

e V scuola primaria; 
5. Accordi per orario classi; 

6. Accordi per riunioni 
informative con le famiglie. 

Programmazione di plesso  
Aula 3.0 

10.00-12.00 
1. Presentazione della scuola 
e dei regolamenti interni ai 

nuovi docenti; 
2. Piano annuale delle 

attività: esigenze del plesso e 
proposte; 

3. Intese organizzative: 
incarichi di plesso; 

4. Accordi per orario delle 
lezioni; 

5. Proposte progettuali; 
6. Proposte per eventuali 

viaggi di istruzione e 
individuazione dei docenti 
accompagnatori e delle 

riserve. 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

14.30-17.30 

Consiglio di Istituto online dalle 18.30 

6 ven 

Preparazione delle 
sezioni: 

organizzazione degli spazi 
e dei materiali; 

sistemazione dei giochi e 
degli arredi delle classi e 

laboratori e 
organizzazione didattica. 

 
Nei rispettivi plessi 

9.00-12.00 

Preparazione delle classi: 
organizzazione degli spazi e 
dei materiali; sistemazione 

dei giochi e degli arredi delle 
classi e laboratori e 

organizzazione didattica. 
 

Nei rispettivi plessi 
9.00-12.00 

Disseminazione PNFD, Aree 
"Didattica orientativa" 

(Prof.ssa Novelli); "Stress 
lavoro correlato" (Prof.ssa  

Paparelli); "STEM: 
Matematica" 

(Prof.ssa Dal Ponte); "STEM: 
Scienze" (Prof.ssa 

Nardella). 
 

Nel plesso 
9.00-12.00 (facoltativo per i 
docenti con più di sei classi ) 

 
Corso di formazione obbligatorio per docenti di I.R.C (presso diocesi). 

ISTITUTO COMPRENSIVO CITTADELLA – MARGHERITA HACK - C.F. 93084460422 C.M. ANIC81600P - AE00FFA - Ufficio Segreteria_IC

Prot. 0010426/U del 02/09/2024I.2 - Organigramma e funzionigramma



 

Pag. 8 

9 lun 

Collegio dei Docenti di 
Settore 

Sede centrale 
9.00-10.00 

1. Situazione organico 
a.s. 2024/2025 per la 
scuola dell’infanzia; 

2. Progettazione: prime 
proposte e indicazioni; 

3. Formazione e 
aggiornamento: prime 
proposte e indicazioni; 
4. Riunioni informative 

con le famiglie; 
5. Organizzazione attività 

di inserimento; 
6. Organizzazione “Scuola 

Aperta”; 
7. Problematiche dei 

plessi; 
8. Eventuali 

comunicazioni del 
Dirigente Scolastico. 

Collegio dei Docenti di 
Settore 

Sede centrale 
10.00-11.00 

 
1. Situazione organico a.s. 
2024/2025 per la scuola 

primaria; 
2. Progettazione: prime 
proposte e indicazioni; 

3. Formazione e 
aggiornamento: prime 
proposte e indicazioni; 

4. Riunioni informative con le 
famiglie; 

5. Organizzazione attività di 
accoglienza; 

6. Organizzazione “Scuola 
Aperta”; 

7. Programmazione 
disciplinare; 

8. Eventuali problematiche 
dei plessi; 

9. Eventuali comunicazioni 
del Dirigente Scolastico. 

Dipartimenti disciplinari di 
italiano, matematica e inglese 

Nel plesso 
(Esclusi docenti delle altre 

discipline, di strumento e di 
sostegno) 
9.00-10.30 

1. Definizione prove di 
ingresso di competenza per 
classi parallele e rispettive 

griglie di valutazione; 
2. Progettazione UdA di 

accoglienza interdisciplinari 
per gli alunni delle classi 

prime; 
3. Proposta numero minimo 
di verifiche quadrimestrali 
scritte e orali per ciascuna 

disciplina.  
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Consiglio di Intersezione 
Istituto 

Sede centrale 
10.30-12.00 

1. Preparazione attività 
per inserimento nuovi 

alunni; 
2. Preparazione attività di 
accoglienza degli alunni 

già frequentanti; 
3. Proposte progettuali e 

per eventuali uscite 
didattiche; 

4. Preparazione riunione 
con i genitori degli alunni 

neoiscritti. 

Programmazione di Istituto 
per classi parallele 

(anticipo dell’incontro del 
24/09/24) 

Sede centrale aula 3.0  
11.00-13.00 

 
1. Accordi per la 

somministrazione delle prove 
di ingresso di competenza 

per classi parallele e 
rispettive griglie di 

valutazione; 
2. Progettazione attività 

comuni di accoglienza; 3. 
Preparazione riunione con i 
genitori degli alunni delle 

classi prime 

Collegio dei Docenti di 
Settore 

Sede centrale 
14.00-15.00 

1. Situazione organico a.s. 
2024/2025 per la scuola 

secondaria; 
2. Progettazione: prime 
proposte e indicazioni; 

3. Formazione e 
aggiornamento: prime 
proposte e indicazioni; 

4. Riunioni informative con le 
famiglie; 

5. Organizzazione attività di 
accoglienza; 

6. Organizzazione “Scuola 
Aperta”; 

7. Programmazione 
disciplinare; 

8. Eventuali problematiche di 
plesso; 

9. Eventuali esigenze 
specifiche dell’indirizzo 

musicale. 
10. Eventuali comunicazioni 

del Dirigente Scolastico. 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

15.00-18.00 

Assemblea con i genitori 
degli alunni iscritti alla 

scuola dell’infanzia 
Nei rispettivi plessi 

18.00-19.00 
(Tutti i docenti) 

 
1. Breve presentazione 
del plesso e del corpo 

docente; 
2.Informativa sul progetto 
accoglienza alunni nuovi 

iscritti; 
3.Informativa sui 

protocolli di accoglienza 
per alunni BES, adottati e 

stranieri; 
4.Informazioni per il 

corretto avvio dell’anno 
scolastico. 

Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 1 
(Nardella) 15.00-17.00 
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10 mar 

 

Consiglio di Interclasse di 
plesso   

Nei rispettivi plessi 
10.00-12.30 

1. Intese educative di plesso; 
2. Definizione attività di 

accoglienza; 
3. Orari prima settimana di 

scuola; 
4. Proposte progettuali e per 
eventuali uscite didattiche; 

5. Preparazione riunione con 
i genitori degli alunni 

neoiscritti; 
6. Dal curricolo alla 

progettazione didattica 
(intese). 

Consigli di Classe classi 
IA, IB, IC, ID, IE 

Nel plesso 
9.00-11.30 

(mezz’ora per ciascuna 
classe) 

1.   Situazione complessiva 
della classe; 

2.   Alunni con disabilità, DSA 
e con altri BES; 

3.   Prime intese educative e 
organizzative e attività di 

accoglienza previste; 
4.   Varie ed eventuali. 

  

Dipartimento di strumento 
Nel plesso 

(per i soli docenti di 
strumento) 
9.00-10.30 

1. Programmazione delle 
attività; 

2. Organizzazione orario 
scolastico; 

3. Organizzazione riunione 
informativa con le famiglie; 
4. Organizzazione attività di 
 accoglienza di inizio anno. 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

14.30-17.30 
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Assemblea con genitori degli 
alunni delle classi prime della 

scuola primaria 
Nei rispettivi plessi 

18.00-19.00 
(Responsabili di plesso e 
Team delle classi prime) 

 
1. Breve presentazione del 
plesso e del corpo docente; 
2. Condivisione del Patto 

educativo di corresponsabilità 
e del Regolamento di 

Istituto; 
3. Informativa sui protocolli 

di accoglienza per alunni 
BES, adottati e stranieri; 

4. Informazioni per il corretto 
avvio dell’anno scolastico. 

Assemblea con genitori degli 
alunni delle classi prime della 

scuola secondaria 
Nel plesso 

16.00-17.00 
(Responsabile di plesso e 
docenti delle classi prime, 

esclusi docenti strumento e i 
docenti impegnati con il corso 

di inglese B2) 
1. Breve presentazione del 
plesso e del corpo docente; 
2. Condivisione del Patto 

educativo di corresponsabilità 
e dei Regolamenti di Istituto; 
3. Informativa sui protocolli di 
accoglienza per alunni BES, 

adottati e stranieri; 
4. Informazioni per il corretto 

avvio dell’anno scolastico. 

  

Riunione con i genitori degli 
alunni iscritti all’indirizzo 

musicale 
Nel plesso 

17.00-18.00 
(Referente di plesso e docenti 

di strumento) 
1. Breve presentazione del 

percorso ad indirizzo 
musicale; 

2. Accordi per orari delle 
lezioni. 

11 mer 

Inizio attività educativa 
8.00-13.00 senza mensa 

(4-5 anni) 
Orario come da progetto 

inserimento 
(3 anni) 

Inizio attività didattica. Avvio 
tempo pieno “C. Faiani”  

Inizio attività didattica 

 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 1 
(Nardella) 16.30-19.30 

 

12 gio 

Attività educativa 
8.00-13.00 senza mensa 

(4-5 anni) 
Orario come da progetto 

inserimento 
(3 anni) 

Attività didattica.  Attività didattica 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-19.30 

13 ven 

Attività educativa 
8.00-13.00 senza mensa 

(4-5 anni) 
 Orario come da progetto 

inserimento 
(3 anni) 

Attività didattica.  Attività didattica 
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Disseminazione PNFD, Aree 
"Didattica orientativa" 

(Prof.ssa Novelli); "Stress 
lavoro correlato" (Prof.ssa  

Paparelli); "STEM: 
Matematica" 

(Prof.ssa Dal Ponte); "STEM: 
Scienze" (Prof.ssa 

Nardella). 
 

Nel plesso 
14.30-17.30 (facoltativo per i 
docenti con più di sei classi) 

16 lun 

Attività educativa 
Avvio tempo pieno Attività didattica  Attività didattica 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-18.30 

17 mar 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

 Programmazione settimanale 

Disseminazione PNFD, Aree 
"Didattica orientativa" 

(Prof.ssa Novelli); "Stress 
lavoro correlato" (Prof.ssa  

Paparelli); "STEM: 
Matematica" 

(Prof.ssa Dal Ponte); "STEM: 
Scienze" (Prof.ssa 

Nardella). 
 

Nel plesso 
14.30-17.30 (facoltativo per i 
docenti con più di sei classi ) 

18 mer 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

Dipartimento per insegnanti di sostegno  
sede centrale 
17.00-18.30 

1. Accordi per la compilazione del PEI; 
2. Accordi organizzativi per le riunioni dei GLO; 

3. Predisposizione proposta di calendario GLO (da convocarsi entro 31.10.2024); 
4. Predisposizione strumenti di verifica e valutazione per alunni con disabilità. 

19 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-18.30 

20 ven 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 1 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO CITTADELLA – MARGHERITA HACK - C.F. 93084460422 C.M. ANIC81600P - AE00FFA - Ufficio Segreteria_IC

Prot. 0010426/U del 02/09/2024I.2 - Organigramma e funzionigramma



 

Pag. 13 

23 lun 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-19.30 

24 mar 
Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

Collegio dei Docenti Unitario ore 16.45-18.15 

25 mer 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 1 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

26 Gio 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-18.30 

27 Ven Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

30 Lun 

Attività educativa Attività didattica Attività didattica 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese B2 (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-17.30 
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ottobre 2024 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

1 mar 
Intersezione Tecnica di 

Istituto 
16.45-18.15 

Programmazione settimanale  

2 mer Commissione PTOF 16.45-18.45 

3 gio  Interclasse Tecnica di Istituto                                         
16.45-18.15 

 

4 ven   
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 9 

(Ramazzotti) 14.30-18.30 

7 lun  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 8 

(Ramazzotti) 16.30-19.30 

Consigli di classe 3C-2C-1C 
14.30-17.30 

8 mar  Programmazione settimanale Consigli di classe 1A-2A-3A 
14.30-17.30 

9 mer   Consigli di classe 3D-2D-1D 
14.30-17.30 

10 gio  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 1 
(Nardella) 16.30-19.00 

Consigli di classe 3E-2E-1E 
14.30-17.30 

11 ven Commissione Inclusione per aggiornamento PAI 16.45-18.45 

14 lun 

 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 8 

(Ramazzotti) 16.30-19.30 
 

Commissione PTOF 16.45-18.45 

15 mar 
Intersezione Tecnica di 

plesso 
16.15-17.45 

Programmazione settimanale Consigli di classe 3B-2B-1B 
15.00-18.00 

16 mer   
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 9 

(Ramazzotti) 14.30-18.30 

17 gio 

Commissione PTOF 16.45-18.45 

 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 8 

(Ramazzotti) 16.30-19.30 
 

18 ven    

21 lun 

 Assemblea di classe  
16.45-17.45 

Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 9 

(Ramazzotti) 14.30-18.30 

 Elezioni organi collegiali                
17.45-19.45 

 

22 mar Assemblea di sezione 
16.45-17.45 Programmazione settimanale  
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Elezioni organi collegiali                
17.45-19.45 

  

23 mer 

  Assemblea di classe  
  16.45-17.45 

  Elezioni organi collegiali 17.45-
19.45 

24 gio Collegio Docenti unitario 16.45-18.15 

25 ven GLO INIZIALE* GLO INIZIALE* GLO INIZIALE* 

28 lun  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 8 

(Ramazzotti) 16.30-19.30 
 

29 mar 
Intersezione Tecnica di 

plesso 
16.15-17.45 

Programmazione settimanale 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 8 

(Ramazzotti) 14.30-18.30 

30 mer    

31 gio Chiusura deliberata dal Consiglio di Istituto 

 
 
 
* Tutti i docenti devono obbligatoriamente prendere parte a un GLO iniziale. La data è indicativa e 
potrebbe subire variazioni in base agli accordi interni al Team/Consiglio di Classe 
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novembre 2024 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

1 ven Festività 

2 sab Sospensione delle lezioni da calendario regionale 

4 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

5 mar  Programmazione settimanale  

6 mer 

 Interclasse Tecnica di Plesso                                          
16.15-17.45 

 

 Interclasse Genitori*                                               
17.45-18.45 

 

7 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

8 ven    

11 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

12 mar 

Interclasse Tecnica di Plesso                                          
16.15-17.45 Programmazione settimanale Consigli di classe* 3B-2B-1B                 

docenti-genitori 15.00-18.00 
Intersezione con i genitori                                          

17.45-18.45 
  

13 mer  Interclasse di Istituto per 
classi parallele 17.00-18.30 

 

14 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

15 ven   
Incontro di programmazione 
per attività di Scuola Aperta 

14.30-15.30 

18 lun 

  Consiglio di classe* 3C-2C-1C 
docenti-genitori 14.30-17.30 

Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 
Scuola Secondaria 

16.30-19.30 

19 mar  Programmazione settimanale 
Consigli di classe docenti-

genitori  
1A-2A-3A 14.30-17.30 

20 mer   
Consigli di classe  
docenti-genitori   

3D-2D-1D dalle 14.00 

21 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 
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22 ven   
Consigli di classe  
docenti-genitori  

3E-1E-2E  
14.30-17.30 

25 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

26 mar 
Intersezione Tecnica di 

Plesso                                          
16.15-17.45 

Programmazione settimanale 
Colloqui individuali con i 

genitori 
a partire dalle  14.30 

27 mer Colloqui individuali  – 
bambini 3 anni dalle 16.15 

Colloqui individuali con i 
genitori a partire dalle 16.15 

Colloqui individuali con i 
genitori 

a partire dalle  14.30 

28 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

29 ven  
Colloqui individuali con i 

genitori 
a partire dalle 16.15 

Colloqui individuali con i 
genitori 

a partire dalle 14.30 
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dicembre 2024 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

2 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

3 mar  Programmazione settimanale Dipartimenti disciplinari 
15.00-16.30 

4 mer    

5 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

6 ven    

9 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

10 mar Intersezione Tecnica di Plesso                                          
16.15-17.45 

Programmazione settimanale 
di Istituto  16.45-18.45 

 

11 mer    

12 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

13 ven    

16 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-19.30 

17 mar  Programmazione settimanale  

18 mer    

19 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

Scuola Secondaria 
16.30-18.30 

20 ven    

21 sab    

23 lun Vacanze Natalizie dal 23.12.24 al 06.01.25 
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gennaio 2025 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

7 mar Intersezione tecnica di istituto                                          
16.30-18.00 Programmazione settimanale 

Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 11 
(Nardella) 14.15-17.15 

8 mer  Interclasse di istituto classi 
parallele 16.45-18.15 

 

9 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

scuola secondaria 
16.30-19.30 

10 ven   
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 11 
(Nardella) 14.15-17.15 

13 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

scuola secondaria 
16.30-19.30 

14 mar Colloqui individuali – bambini 
5 anni dalle 16.15 Programmazione settimanale Consigli di classe 2A-1A-3A 

14.30-17.30 

15 mer   Consigli di classe 3C-2C-1C 
14.00-17.00 

16 gio 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

scuola secondaria 
16.30-19.30 

17 ven   Consigli di classe 3E-2E-1E 
 14.30-17.30 

20 lun 
Formazione PNRR D.M. 65/2023 corso di inglese CLIL (per soli docenti iscritti) 

scuola secondaria 
16.30-18.30 

21 mar Intersezione tecnica di plesso 
16.15-17.45 Programmazione settimanale Consigli di classe 3B-2B-1B 

15.00-18.00 

22 mer   Consigli di classe 3D-2D-1D 
14.30-17.30 

23 gio   
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 11 
(Nardella) 14.15-17.15 

24 ven    

27 lun    

28 mar  Programmazione settimanale 
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 11 
(Nardella) 14.15-17.15 

29 mer    

30 gio    

31 VEN    
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febbraio 2025 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

3 lun  Scrutini primaria Scrutini dalle 14.30                                  
corso e (1^,2^,3^) 

4 mar Intersezione tecnica di plesso                                          
16.15-17.45 Programmazione settimanale Scrutini dalle 15.00                                  

corso b (3^,2^,1^) e 3^a 

5 mer  Scrutini primaria Scrutini dalle 14.30                               
corso c (3^,2^,1^) 

6 gio  Scrutini primaria Scrutini dalle 14.30                                  
corso d (1^,2^,3^) 

7 ven   Scrutini dalle 14.30                               
2^a, 1^a 

10 lun  
Assemblea di classe per verifica 

quadrimestrale 
prime - seconde - terze 17.00-

18.00 

 

11 mar Colloqui individuali  – bambini 4 
anni dalle 16.15  Programmazione settimanale  

12 mer  
Assemblea di classe per verifica 

quadrimestrale 
quarte e quinte 17.00-18.00 

 

13 gio   
Assemblea di classe per verifica 

quadrimestrale 
17.00-18.00 

14 ven    

17 lun  Interclasse tecnica di plesso  

18 mar  Programmazione settimanale 
Dipartimenti disciplinari (esclusi 
di docenti di sostegno e delle 

educazioni) 14.30-16.00 

19 mer  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 10 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

20 gio Dipartimento di sostegno 16.30-18.00 

21 ven    

24 lun  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 10 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

25 mar Assemblea di sezione 
16.15-17.15 Programmazione settimanale  

26 mer    

27 gio Collegio docenti unitario 16.45-18.15 

28 ven    
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marzo 2025 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

3 lun  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 10 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

4 mar 

Intersezione Tecnica di 
Plesso                                          

16.15-17.45 e 
Intersezione con i genitori 

17.45-18.45 

Programmazione settimanale  

5 mer  Interclasse Tecnica di Plesso  

6 gio  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 10 
(Nardella) 16.30-19.00 

 

7 ven    

10 lun   Consigli di classe docenti-
genitori 3C-2C-1C dalle 14.30 

11 mar  Programmazione settimanale 
Consiglio di classe docenti-

genitori 1A-2A-3A 
dalle 14.30 

12 mer  
Formazione PNRR D.M. 66 
percorso formativo n. 10 
(Nardella) 16.30-19.00 

Consigli di classe docenti-
genitori 3E-2E-1E                 

dalle 14.30 

13 gio   
Consigli di classe docenti-

genitori 3D-2D-1D                  
dalle 14.30 

14 ven    

17 lun    

18 mar 
Intersezione Tecnica di 

Plesso                                          
16.15-17.45 

Programmazione settimanale 
Consiglio di classe docenti-

genitori 3B-2B-1B 
dalle 15.00 

19 mer    

20 gio   Dipartimenti 14.30-16.00 (tutti 
i docenti) 

21 ven    

24 lun GLO INTERMEDIO* GLO INTERMEDIO* GLO INTERMEDIO* 

25 mar  Programmazione settimanale  

26 mer  Colloqui individuali con le 
famiglie 

 

27 gio  Colloqui individuali con le 
famiglie 
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28 ven    

31 lun    

 
* tutti i docenti devono obbligatoriamente prendere parte a un GLO intermedio. La data è 
indicativa e potrebbe subire variazioni in base agli accordi interni al team/consiglio di classe 
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aprile 2025 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

1 mar    

2 mer    

3 gio    

4 ven    

7 lun  Interclasse Tecnica di Plesso Colloqui individuali con le 
famiglie a partire dalle 14.30 

8 mar  Programmazione settimanale Colloqui individuali con le 
famiglie a partire dalle 14.30 

9 mer   Colloqui individuali con le 
famiglie a partire dalle 14.30 

10 gio    

11 ven    

14 lun    

15 mar 
Intersezione Tecnica di 

Plesso                                          
16.15.17.45 

Programmazione settimanale  

16 mer  Interclasse Tecnica d'Istituto 
classi parallele * 16.45-18.15 

 

17 gio Inizio vacanza di Pasqua (fino al 22.04.2025) 

23 mer    

24 gio    

25 ven Festa nazionale 

26 sab Sospensione delle lezioni deliberata dalla Giunta Regionale 

28 lun    

29 mar    

30 mer    
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maggio 2025 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

2 ven Sospensione delle lezioni deliberata dalla Giunta Regionale 

3 sab Sospensione delle lezioni deliberata dalla Giunta Regionale 

5 lun    

6 mar Intersezione Tecnica di Plesso                            
16.15-17.45 

 Consigli di classe* classi terze 
docenti-genitori  dalle 14.00 

7 mer  
Interclasse Tecnica di plesso 

16.15-17.45 e Interclasse con 
Genitori*                                               

17.45-18.45 

 

8 gio   
Programmazione di Plesso e 

dipartimenti disciplinari 
16.00-18.00 

9 ven    

12 lun GLO FINALE** GLO FINALE** GLO FINALE** 

13 mar  Programmazione settimanale  

14 mer    

15 gio Collegio Docenti unitario 16.45-18.15 

16 ven    

19 lun   Consigli di classe 3D-2D-1D 14.30-
17.30 

20 mar 
Lettura documento di valutazione 

finale bambini di cinque anni 
16.15-17.15 

Programmazione settimanale Consigli di classe 2A-1A-3A 14.30-
17.30 

21 mer   Consigli di classe 3E-2E-1E 
 14.30-17.30 

22 gio   Consigli di classe 3C-2C-1C 14.30-
17.30 

23 ven    

26 lun    

27 mar Programmazione di plesso                                                                    
16.15-17.45 Programmazione settimanale Consigli di classe 3B-2B-1B 15.00-

18.00 

28 mer    
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29 gio    

30 ven    

   * Adozione libri di testo * per le classi terze   Adozioni 

  
**Tutti i docenti devono obbligatoriamente prendere parte a un GLO finale. La data è 
indicativa e potrebbe subire variazioni in base agli accordi interni al Team/Consiglio di Classe 
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giugno 2025 - il calendario è provvisorio e potrebbe subire variazioni 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

3 mar 

  

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

- relazioni disciplinari finali 
- relazione di educazione civica 

- relazioni sugli alunni con 
disabilità 

- relazioni del docente di 
potenziamento 

Intersezione tecnica di 
plesso 16.15-17.45 Programmazione settimanale  

4 mer    

5 gio    

6 ven 

 Fine attività didattica Fine attività didattica per sezz. 
settimana corta 

 

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

- relazioni disciplinari finali; 
- relazione di educazione 

civica; 
- relazioni sugli alunni con 

disabilità; 
- relazione del Team; 

- relazione dei docenti di 
potenziamento 

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

relazione finale del Consiglio di 
Classe (relazione coordinata) 

da parte dei coordinatori classi 
terze e programmi svolti 

 Scrutini finali pomeriggio Scrutini classi terze dalle 
14.00 

7 sab 

 Scrutini finali dalle 8.00 alle 
13.00 

Fine attività didattica per sezz. 
settimana lunga 

  

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

relazione finale del Consiglio di 
Classe (relazione coordinata) 

da parte dei coordinatori classi 
prime e seconde 

9 lun 

 Scrutini finali dalle 8.00 
Scrutini finali classi 1A, 2A, 1 

B, 2 B, 1 C dalle 8.00 alle 
13.00 

 Scrutini finali dalle 14.00 Pubblicazione esiti scrutini 
finali classi terze 

  
Scrutini finali classi 2C, 1D, 
2D, 1E, 2E dalle 14.00 alle 

19.00 
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Assemblea di classe per 
verifica finale classi terze  

18.00-19.00 

10 mar 

Incontro di continuità alunni scuola dell'infanzia - scuola 
primaria, dalle ore 8.30 

Riunione preliminare Esami di 
Stato 9.00-12.00 

 Pubblicazione esiti scrutini 
finali 

Pubblicazione: griglie di 
valutazione prove d’Esame; 

costituzione della Commissione 
e delle Sottocommissioni; turni 

di vigilanza prove scritte 

11 mer 

 Programmazione di Plesso 
9.00-11.00 

Esame di Stato prova scritta di 
italiano 

 

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

- Portfolio docenti 
neoassunti; 

- Relazione peer to peer 
docenti neoassunti; 

- Relazione tutor docenti 
neoassunti; 

- Schede di osservazione 
(allegato A) tutor docenti 

neoassunti. 

Pubblicazione calendario delle 
prove orali dell’Esame di Stato 

con i nomi dei candidati 

  
Assemblea di classe per 

verifica quadrimestrale classi  
I e II                                      

17.00-18.00 

12 gio 

  
Esame di Stato prova scritta 

delle competenze logico-
matematiche 

 
Assemblea di classe 

per verifica quadrimestrale 
prime-seconde-terze 17.00-

18.00 

Programmazione di Plesso 
(esclusi docenti impegnati con 

la correzione della prova 
scritta d'Esame di italiano e 

con la somministrazione della 
prova scritta delle competenze 

logico matematiche) 
9.00-10.30 

 Incontri di continuità primaria-secondaria, dalle ore 9.00, 
presso Secondaria 

13 ven 

  Esame di Stato prova scritta 
delle lingue straniere 

Programmazione di plesso                                              
16.15-18.15 

Incontri di continuità primaria-secondaria, dalle ore 9.00, 
presso Secondaria 

Data ultima di consegna in segreteria:  
- Relazioni Docenti referenti di plesso; 

- Relazioni Docenti con Funzione Strumentale; 
- Relazioni Docenti Coordinatori delle Commissioni; 

- Relazioni dei Docenti Coordinatori dei Gruppi di lavoro; 
- Relazioni dei Docenti referenti di progetto. 
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14 sab   Esame di Stato ratifica delle 
prove scritte 8.00-12.00 

16 lun 

  Esame di Stato colloqui Corso 
A 8 – 13 

 
Assemblea di classe 

per verifica quadrimestrale 
quarte e quinte 17.00-18.00 

Esame di Stato colloqui Corso 
A 14 – 18 

17 mar 

  Esame di Stato colloqui Corso 
A 8 – 13 

  Esame di Stato colloqui Corso 
A 14 - 17 + scrutinio corso A 

Data ultima di consegna in segreteria: 
- Richiesta ferie estive; 

- Dichiarazione attività aggiuntive all'insegnamento; 
- Dichiarazione attività di formazione e aggiornamento. 

Commissione Continuità e orientamento: Formazione sezioni scuola dell'infanzia a.s. 2024-
2025, dalle 14.00 

18 mer 

  Esame di Stato colloqui Corso 
B 8 – 13 

  Esame di Stato colloqui Corso 
B 14 – 18 

Commissione Continuità e orientamento per formazione classi prime primaria, presso 
Secondaria, dalle 9.00 

19 gio 

Data ultima di consegna in 
segreteria:  

- relazioni sugli alunni con 
disabilità; 

- eventuali relazione finali. 

 Esame di Stato colloqui Corso 
B 8 – 13 

 Esame di Stato colloqui Corso 
B 14 - 18 + scrutinio corso B 

Commissione Continuità e orientamento per formazione classi prime secondaria, presso 
Secondaria, dalle 9.00 

20 ven 

  Esame di Stato colloqui Corso 
C 8-13 

  Esame di Stato colloqui Corso 
C 14-18 

21 sab   Esame di Stato colloqui Corso 
C 8-13 

23 lun 

  Esame di Stato colloqui Corso C 
8-12 + scrutinio corso C 

  Esame di Stato colloqui Corso 
D 14-18 

24 mar   Esame di Stato colloqui Corso 
D 8-13 
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Riunione con i genitori degli 
alunni nuovi iscritti per l'a.s. 
2024-2025, dalle 17.00 alle 

18.00 

 Esame di Stato colloqui Corso 
D 14-18 

25 mer 

  Esame di Stato colloqui Corso 
D 8-12 + scrutinio corso D 

  Esame di Stato colloqui Corso 
E 14-18 

26 gio 

  Esame di Stato colloqui Corso 
E 8-12 

  Esame di Stato colloqui Corso 
E 14-18 

27 ven 

  Esame di Stato colloqui Corso 
E 8-12 + scrutinio corso E 

  Esame di Stato riunione 
plenaria finale 15.00-18.00 

30 lun 

  Pubblicazione esiti Esami di 
Stato 

Data ultima di consegna in segreteria: 
- Eventuali documenti/registri cartacei 

- Elenchi future classi prime 

Collegio dei Docenti Unitario ore 16.45-17.45 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Marta Marchetti  

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO CITTADELLA – MARGHERITA HACK - C.F. 93084460422 C.M. ANIC81600P - AE00FFA - Ufficio Segreteria_IC

Prot. 0010426/U del 02/09/2024I.2 - Organigramma e funzionigramma


		2024-09-02T13:16:24+0200
	Marta Marchetti


		2024-09-02T13:20:16+0200
	Marta Marchetti




